电气工程学院2026届毕业生离校工作方案
为确保电气工程学院2026届毕业生离校工作顺利进行，根据学校总体工作部署和《湖南机电职业技术学院2026届毕业生离校工作方案》相关要求，特制定工作方案如下。
一、指导思想
坚持“以生为本、热情服务、文明有序、保障安全”的工作原则，提高认识，压实责任，相互协作，服务学生，圆满完成各项工作任务，切实解决毕业生实际困难，营造温馨和谐的毕业生离校氛围，确保毕业生平安离校。
二、组织机构
组  长：朱光耀、何维雄
副组长：陶泽安、徐  纹
成员：丁丽娜、彭嘉、廖丹、肖鹏、陈凯乐、姜小华、匡莹、李尔其、覃婧、全靓、范乐洋、朱永波、王燕燕、各教研室主任及教师代表、学生志愿者25人。
三、主要活动
1.毕业典礼
（1）时间：6月12日上午9:30—11:30
（2）地点：一食堂三楼影剧院
（3）参加人员：电气工程学院班子成员、23级辅导员（班主任）、23级毕业生代表183人，其中肖鹏、陈凯乐老师安排125名学生参加毕业典礼，李尔其、覃婧、全靓、范乐洋、朱永波、王燕燕老师安排10名学生参加毕业典礼（毕业生代表名单于6月3日前报学工办）
（4）工作要求：8:40入场，遵守会场纪律。根据学校划分座位区域，在影剧院提前一天贴好辅导员及学生名字座签。参加毕业典礼的学生优先在一食堂三楼毕业典礼现场发放毕业证
2.毕业生招聘会
（1）时间：6月12日上午9:00—12:00
（2）地点：德苑广场
（3）参加人员：暂未就业的毕业生
3.毕业生座谈会
（1）时间：6月12日中午12:30—14:00（具体时间由各教研室主任确定，提前1天通知到参会人员）
（2）地点：各教研室主任安排
（3）参加人员：院长、副院长、教研室主任、专业带头人、每个专业学生代表15人左右。
（4）工作要求：以专业为单位由各教研室主任组织召开，工作有记录、有照片。
毕业生座谈会场地安排表
	序号
	时间
	教研室
	参会人员
	场地名称

	1
	11:40-12:40
	机电一体化技术教研室
	李婕妤
李文芳
邱小洪
李泽洲
	3-304

	2
	12:00-13:00
	电气自动化技术教研室
	教研室
全体老师
	3-310

	3
	12:30-13:30
	智能控制
技术教研室
	王燕燕
梅  凯
郑  斌
陈  涛
韦晓慧
彭国超
	3-211


4.毕业生先进事迹报告会
（1）时间：6月12日下午3:00—5:00
（2）地点：三教114会议室（待定）
（3）参加人员：党总支书记、副书记、学工办主任、学生党支部书记、优秀毕业生发言代表4人，24级学生40人、25级学生80人。
（4）工作要求：会议由学工办组织，由学工办主任主持，工作有记录、有照片。
四、工作职责
二级学院相关人员职责：1.班子成员负责统筹协调，提供后勤保障工作，及时处理突发事件。2.学工办主任负责毕业典礼、座谈会、先进事迹报告会的学生组织工作。3.党总支组织员负责做好党组织关系转接工作。4.教务干事负责毕业生成绩审核和专业教研室学生座谈会的协调工作。5.就业干事负责毕业生招聘会的学生组织工作。
辅导员（班主任）工作：6.审查毕业生“工学云”APP 中周记、总结及评阅《岗位实习周记》，做好毕业生岗位实习成绩评定工作，并录入成绩管理系统。7.负责做好毕业生网上离校系统中的“离校资格审核”工作。8.督促毕业生做好《全国高校毕业生去向登记系统》填报工作。9.做好23级学生实习调查问卷填报以及《岗位实习鉴定表》、《毕业生跟踪调查表》的收集汇总。10.做好未就业毕业生以及就业困难毕业生“人工智能赋能大学生就业专项公益行动”学习指导工作。11.组织参加毕业典礼、招聘会、座谈会、先进事迹报告会等，征集毕业生对学校工作的意见与建议。12．督促毕业生提交学籍卡、学期鉴定表、履历表、自传表、毕业生登记表，做好内容指导与审核。13．加强毕业生离校期间的教育与管理，引导学生不酗酒、不下水游泳、不寻衅滋事、谨防电信网络诈骗，不提倡聚集活动。14. 加强对未能顺利毕业的毕业生的管理，做好管理台账，做好心理疏导，制定对应的帮扶措施。15．对毕业生进行心理健康教育、安全教育，确保学生文明安全离校。16．完成毕业生档案移交与转接工作，对未顺利毕业的学生档案安排专人专柜管理。17.完成二级学院临时交办的有关工作。
五、毕业证发放场地安排
	序号
	辅导员
	学生志愿者
	场地名称

	1
	肖  鹏、匡  莹
	楚滟丹、李佳莉、李君灏
	3-114

	2
	陈凯乐、姜小华
	罗心怡、彭真善美
	3-101

	3
	李尔其
	谢雨彤、李佳妮
	3-111

	4
	覃  婧
	胡舒婷、刘丽婷
	3-112

	5
	全  靓
	陈思杰、黄祥瑞
	3-113

	6
	范乐洋
	唐  瑾、张  翔
	3-204

	7
	朱永波
	何梓萌、袁  卓
	3-110

	8
	王燕燕
	魏钰杨、谢  婷
	3-212

	机动学生志愿者：周涛、陈璨、周洋、肖一帆、周文涛、唐慧仪、姜延彬、贺欢乐


六、经费预算
	序列
	名称
	数量
	单价
	合计

	1
	横幅
	3
	40元
	120元

	2
	宣传海报
	2
	60元
	120元

	3
	立牌
	1
	400
	400元

	3
	盒饭
	学生志愿者25人（中餐）
	20元
	500元

	4
	水
	35
	37元
	1295元

	5
	
纪念品
[bookmark: _GoBack]（定制帆布袋和伞）

	183
	33元
	6039元

	合计：8474元


七、纪律要求
1.认真履行岗位工作职责。党政班子成员要高度重视、精心组织，抓好统筹协调。各教职工必须按照要求参与毕业生返校的各项工作，确保毕业生离校工作的有序进行。
2.严格遵守廉洁工作纪律。全体教职工要严格落实中央八项规定精神，严格遵守廉洁纪律，不得参与任何有损学院和自身形象的活动，严禁违规收受礼品礼金，不得向学生及家长索要或收受任何形式的礼品礼金、有价证券等钱物。
3.用心用情做好服务工作。毕业生离校工作时间紧、任务重，各工作人员要严格贯彻落实学校和二级学院决策部署，以关心学生、服务学生为中心，明确责任、相互协作，妥善解决毕业生离校过程中遇到的困难和问题，切实为毕业生离校提供优质高效的服务，确保毕业生离校期间校园安全稳定。
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