
中专毕业证明书补办流程
一、学校档案室查询并扫描个人所有在校以及毕业档案加盖公

章(录取审批表、花名册、毕业生花名册、成绩单、学籍卡)

二、市级以上报社登毕业证书遗失声明

三、毕业证明书图像采集（白底一寸照片）：四季星城一期二栋

103 室，联系电话：13687300239。如无法前往，可参照附件《图

像采集照片参数》要求自行拍摄。

四、湖南省大中专学校学生信息咨询与就业指导中心领取中专

毕业证明书。导航地址：(石竹塘路与靳江路交叉口北 80 米)对外

咨询电话：0731-82116082。

五、本人携带遗失声明报纸（2 份）、图像采集照片、个人身份

证原件及复印件、领取的中专毕业证明书，前往学校教务处办理。

六、教务处出具学历证明、协助学生办理毕业证明书。

七、学生将学历证明书、毕业证明书(未盖钢印)等档案材料，返

回湖南省大中专学校学生信息咨询与就业指导中心，加盖钢印并



学历认证。

附件：图像采集照片参数


